ss=ts.,  ESTADO DE SANTA CATARINA
18 MUNICIPIO DE COCAL DO SUL

%V”\( PODER EXECUTIVO

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 84/PMCS/2026
PREGAO ELETRONICO N° 32/PMCS/2026

O municipio de Cocal do Sul torna publico, para conhecimento dos interessados, que o Pregoeiro e sua Equipe de Apoio,
designados pelo Decreto Municipal n°® 03/2026, de 06 de janeiro de 2026, reunir-se-do no dia, hora e local designados neste
Edital, na sala de reunibes, na Avenida Dr. Polidoro Santiago, 519 - Cocal do Sul - SC, onde sera realizada licitagdo na
modalidade PREGAO NA FORMA ELETRONICA, do tipo "MENOR PRECO GLOBAL".

O certame licitatorio reger-se-a pelas disposicoes da Lei Federal 14.133, de 01/04/2021, IN SEGES/ME N° 73/2022, Decreto Municipal
n® 546/2022, Lei Complementar 123/2006, aplicando-se quaisquer outros dispositivos que venham a substitui-las, altera-las ou
completa-las, bem como pelas disposicdes fixadas neste Edital e Anexos

1- DO OBJETO

1.1. A presente licitagdo tem por objeto a contratacdo de solucdo integrada de gestdo documental e preservacdo digital,
compreendendo servicos especializados de transporte, custddia e guarda documental, higienizacdo, classificacdo, organizagdo
arquivistica, digitalizacéo, indexagdo, reconhecimento optico de caracteres (OCR), geracdo de metadados, controle de qualidade,
preservacdo digital de longo prazo, disponibilizagdo e manutencdo de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq),
observadas as diretrizes do CONARQ, do modelo OAIS (ISO 14721), do Decreto Federal n® 10.278/2020, da Lei n°® 12.527/2011 (Lei
de Acesso a Informagao), da Lei n°® 13.709/2018 (LGPD) e demais normas aplicaveis, visando a modernizagao da gestdo documental
e a preservacgao do patrimdnio documental do Municipio de Cocal do Sul/SC. A contratacdo atendera a todas as secretarias do
municipio, nos moldes do Termo de Referéncia (Anexo Il) e demais anexos que fazem parte integrante deste edital.

1.2. Sendo o regime de execug¢do do contrato para aproximadamente 12 (doze) meses, para a realizagdo dos servigos que sera de
forma parcelada e de acordo com as necessidades da Prefeitura, sendo objeto de faturamento e pagamento os quantitativos
efetivamente executados e medidos.

1.3. Os contratos de servicos e fornecimentos continuos poderao ser prorrogados sucessivamente conforme Art. 107 da Lei Federal
14.133, de 01/04/2021.

2. DA ABERTURA

2.1. Asessao publica ser4 efetivada no site www.licitanet.com.br conforme indicado abaixo, de acordo com a legislagdo mencionada
no predmbulo deste Edital.

2.2. A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sesséo publica, no site www.licitanet.com.br dirigida por um Pregoeiro, as 9h do
dia 30 de junho de 2026, a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no predmbulo deste Edital.

Podera participar do presente pregdo eletronico, a empresa que atender a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentacéo
constante deste Edital e seus Anexos e, estiver devidamente cadastrado junto ao Orgéo Provedor do Sistema, através do site abaixo:
WWW.LICITANET.COM.BR

Como requisito para participagdo no pregéo, em campo proprio do sistema eletrénico, o licitante devera MARCAR a opcgao de que
atende plenamente os requisitos e exigéncias de habilitagdo previstas no Edital, sendo oportunizado ao licitante no momento do
salvamento da proposta e anexar a Declara¢do de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de Habilitagdo previstas no
Edital.

3. DA PARTICIPACAO NA LICITACAO
3.1. Poderao participar desta licitacéo:
3.1.1. Este processo possui valor estimado de contrata¢éo acima de R$ 80.000,00, porém o mesmo ndo possui reserva de cotas para
Microempresas, conforme Lei Complementar 147/2014, por tratar-se de objeto de natureza ndo divisivel ou por acarretar prejuizos ao
conjunto complexo do objeto (Artigo 48 da referida lei).
3.2. Poderdo participar desta licitacdo as empresas interessadas que cumprir as exigéncias deste edital, apresentando todos os
documentos em nome da matriz ou todos em nome da filial, exceto aqueles que comprovadamente sé possam ser fornecidos a matriz
ou filial e referir-se ao local do domicilio ou sede da licitante.
3.3. E vedada a participacédo de empresas cuja faléncia tenha sido decretada, ou que estejam impedidas ou declaradas inidéneas
para licitar e contratar com a Administragdo Publica, e nem esteja suspensa e/ou impedida de participar de licitagdes no municipio de
Cocal do Sul;
3.4. Nao poderao participar da presente licitagdo as interessadas que estejam cumprindo suspensao temporaria de participagdo em
licitacdo, tenham sido declaradas inidéneas, suspensas ou impedidas de contratar com a Administracéo Publica.
3.5. Nao poderao participar da presente licitagdo empresas cujos diretores, gerentes, sGCios e responsaveis técnicos sejam servidores
municipais, o(a) Pregoeiro(a) ou seu substituto ou dos membros da Equipe de Apoio.
3.6. A existéncia de s6cios, administradores ou endere¢os comuns entre licitantes ndo constitui, por si s6, impedimento a participacédo
no certame, devendo eventual pratica anticoncorrencial ou conluio ser apurada mediante procedimento préprio.
3.7. A participacdo na licitagdo implica automaticamente na aceitacdo integral e irretratavel dos termos e contetdo deste edital e seus
anexos, a observancia dos preceitos legais e regulamentos em vigor, e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das
informacdes e dos documentos apresentados em qualquer fase da licitagdo;
3.8. Podera participar do presente pregdo eletrdnico, a empresa que atender a todas as exigéncias, inclusive quanto a documentagao
constante deste Edital e seus Anexos e, estiver devidamente cadastrado junto ao Org&o Provedor do Sistema, através do site abaixo:
WWW.LICITANET.COM.BR
3.9. Como requisito para participacdo no pregdo, em campo proprio do sistema eletrdnico, o licitante devera MARCAR a opcéo de
gue atende plenamente os requisitos e exigéncias de habilitagio previstas no Edital, sendo oportunizado ao licitante no momento do

Avenida Polidoro Santiago, n° 519 — CEP 88.845-000 — COCAL DO SUL/SC - CNPJ 95.778.056/0001-88

Fone: (48) 3444-6000 — E-MAIL: licitacao @cocaldosul.sc.gov.br



http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/
http://www.licitanet.com.br/

ssstss,  ESTADO DE SANTA CATARINA
18 MUNICIPIO DE COCAL DO SUL

%V”\( PODER EXECUTIVO

e (07

salvamento da proposta e anexar a Declara¢cdo de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de Habilitacdo previstas no
Edital.

3.10. Serdo admitidos a participar deste Edital, qualquer empresa, com ramo de atividade compativel com o objeto desta Licitacéo,
sendo a proponente a ser contratada, a Unica responsavel pela execugéo dos servigos.

4. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

4.1. Para participar do pregdo, o licitante devera se credenciar no Sistema "PREGAO ELETRONICO" através do site
www.licitanet.com.br.

4.1.1. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha, pessoal e intransferivel, para acesso ao
sistema eletronico.

4.1.2. O credenciamento do licitante, junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do licitante ou seu representante
legal e a presungéo de sua capacidade técnica para realizagéo das transagdes inerentes ao pregéo eletrénico.

4.2. O uso da senha de acesso ao sistema eletronico é de inteira e exclusiva responsabilidade do licitante, incluindo qualquer transagao
efetuada diretamente ou por seu representante, nao cabendo ao provedor do sistema ou ao Municipio de Cocal do Sul, promotor da
licitagdo, responsabilidade.

5. DO ENVIO DAS PROPOSTAS DE PRECOS

5.1. Apds a divulgacéo do edital no endereco eletrbnico, as licitantes deverdo, até a data e hora marcadas para recebimento das
propostas, encaminhar a proposta, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, quando, entdo, encerrar-se-a, automaticamente,
a fase de recebimento de propostas.

5.1.1. A proposta comercial devera ser apresentada na forma e requisitos indicados nos subitens a seguir:

a) conter, em campo proprio do sistema, o preco total, sendo que:

a.1) no preco cotado j& deverdo estar incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos, taxas e encargos sociais, obrigacées
trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que
incidam sobre a contratacao;

b) conter, em campo préprio destinado a descri¢do detalhada do objeto ofertado, a especificagdo complementar do objeto cotado;
5.1.2. A validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, a contar da data da sesséo de abertura desta licitacdo.
5.1.3. A proposta devera ser apresentada para todos os itens sob pena de desclassificacdo, sendo que devera cotar
valores unitarios e totais, dentro dos quantitativos maximos previstos no Anexo |l deste edital:

5.2. Até a abertura da sesséo, as licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente apresentada.

5.3. A licitante sera responséavel por todas as transac¢des que forem efetuadas em seu nome no sistema eletrénico, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas, 0s lances inseridos durante a sesséo publica.

6nus decorrente da perda de negdcios diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo pregoeiro, pelo sistema, ou
de sua desconexao.

5.5. Caso haja omisséo, na proposta, dos prazos de sua validade e/ou de garantia, aplicar-se-ao 0s prazos estipulados neste edital.

6. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS/SESSAO
6.1. Encerrado o prazo de recebimento das propostas o pregoeiro, via sistema eletrdnico, dara inicio a Sessao Publica, na data e
horario previstos neste Edital, verificando a validade das propostas conforme exigéncias do edital.

7. DO MODO DE DISPUTA

7.1. O modo de disputa definido neste Pregdo sera ABERTO, conforme inciso |, art. 56 da Lei N°. 14.133/2021:

a) A etapa de envio de lances na sesséo publica durard dez minutos e, apos isso, sera prorrogada automaticamente pelo sistema
guando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de duracéo da sesséo publica.

b) A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, sera de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogacéo, inclusive quando se tratar de lances intermediarios.

c) Na hipétese de ndo haver novos lances na forma estabelecida nas alineas “a” e “b”, a sessdo publica serd encerrada
automaticamente.

8. FORMULACAO DE LANCES

8.1. Classificadas as propostas, tera inicio a fase competitiva para recebimento de lances, no endereco eletrénico e no dia e horario
informados no predmbulo deste Edital, quando entéo as licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por meio do sistema
eletrnico, de valor correspondente ao MENOR PRECO GLOBAL.

8.2. Ndo podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as penalidades constantes neste Edital.
8.3. As licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observado o horario fixado e as seguintes condiges:

8.3.1. O licitante somente podera oferecer valor inferior ao Gltimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema, observado, quando
houver, o intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto
em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

8.3.2. Nao seréo aceitos dois ou mais lances iguais e prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro.

8.3.3. Os lances a serem ofertados devem corresponder ao MENOR PRECO GLOBAL.

8.3.4. Os lances deveréo obedecer ao intervalo minimo estipulado na plataforma eletrdnica.

8.4. Na fase de lances, no caso de evidente equivoco de digitacao pelo licitante, em que este equivoco der causa a prego incompativel
ou lance manifestamente inexequivel, o preco incompativel ou lance manifestamente inexequivel poderd, motivadamente, ser
excluido do sistema.
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8.5. A etapa de lances seguira a sequéncia de prazos de acordo com o item anterior do edital, obedecendo as normas do MODO DE
DISPUTA ABERTO.

8.6. ApOs a apresentacéo da proposta e dos lances néo cabera desisténcia, salvo se por motivo justo, decorrente de fato superveniente
e aceito pelo Pregoeiro.

8.7. Encerrada a etapa de lances, o sistema divulgara o nome da licitante cujo preco foi o menor.

8.8. Decorrida a etapa de lances, sera dada preferéncia de contratagdo em todos os itens/lotes para as microempresas e empresas
de pequeno porte, como critério de desempate no intervalo percentual de 5% (cinco por cento) superior ao melhor preco.

8.8.1. O beneficio sera concedido quando a entédo vencedora dos lances nado estiver enquadrada nos termos da Lei Complementar
Ne°. 123/06;

8.8.2. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar proposta de preco inferior aquela
considerada vencedora do certame, ndo ocorrendo a contratacdo, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem no intervalo do caput.

8.8.3. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para apresentar nova proposta no prazo
maximo de 05 (cinco) minutos apds o encerramento dos lances, sob pena de precluséo.

8.8.4 - Os valores unitarios serdo calculados automaticamente pela Plataforma de acordo com os lances quando o tipo de licitagdo
for por lote ou global.

8.9. No caso de desconexao com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo Eletronico, o sistema eletrénico podera
permanecer acessivel aos licitantes para recep¢ao dos lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atua¢éo no certame,
sem prejuizo dos atos realizados.

8.9.1. Quando a desconexao persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos a Sesséo do Pregdo Eletrdnico sera suspensa e tera
reinicio somente apos a comunicacgéo expressa aos participantes.

9. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

9.1. Apds andlise da proposta, o Pregoeiro divulgara a melhor proposta classificada a participar da etapa de lances para cada item/lote,
e as propostas desclassificadas se houverem.

9.2. Na hip6tese da proposta de menor valor desatender as exigéncias habilitatérias o Pregoeiro examinara a proposta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo na ordem de classificagdo, segundo o critério do menor preco e assim sucessivamente
até a apuragao de uma proposta que atenda ao edital.

9.2.1. No caso de Microempresas, Empresas de Pequeno Porte, Produtores Rurais Pessoa Fisica, Agricultores Familiares e
Sociedades Cooperativas de Consumo:

a) serdo analisados os documentos ndo integrantes da regularidade fiscal e trabalhista, decidindo-se sobre o atendimento das
exigéncias constantes do edital, de forma que serdo inabilitados os licitantes que apresentarem irregularidades em relacdo a estas
exigéncias;

b) serdo analisados os documentos relativos a regularidade fiscal e trabalhista, declarando o atendimento das exigéncias constantes
do edital com a respectiva habilitacdo ou o desatendimento das exigéncias constantes do edital com a suspensao do julgamento da
habilitagdo para que, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, prorrogaveis por mais 05 (cinco) a critério da Administracéo, a licitante possa
proceder a regularizagdo da documentacdo mediante apresentacéo das respectivas certidées negativas ou positivas com efeito de
negativa.

9.3. Seréa desclassificada a proposta que:

9.3.1. Nao atenda as especifica¢des, os prazos e as condi¢cdes definidos neste Edital;

9.3.2. Apresente preco ou vantagem baseados em outras propostas;

9.3.3. Apresente preco excessivo ou manifestamente inexequivel;

9.4. Transcorrida a etapa de lances, sera considerado excessivo o preco do Ultimo lance, ou do valor negociado com o pregoeiro, ou
da proposta comercial da licitante no caso de ndo haver lances, que for composto por preco unitario superiores aos precos de
referéncia que nortearam a Administragao Publica.

9.5. N&o sera aceita pelo pregoeiro proposta de preco que contemple prego unitario acima dos pre¢os unitarios de referéncia que
nortearam a Administracao.

9.6. O Pregoeiro podera fixar prazo para o reenvio do anexo contendo a planilha de composi¢éo de precos quando o preco total
ofertado for aceitavel, mas os precos unitarios que compdem necessitem de ajustes aos valores estimados pela administragdo.

10. DA HABILITACAO
10.1. Encerrada a etapa de lances, para fins de habilitagio ao certame, as licitantes terdo de satisfazer os requisitos relativos a:

10.1.2. RELATIVOS A HABILITAGAO JURIDICA:

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados na Junta Comercial, em se tratando de sociedades
empresarias, e no caso de sociedade por a¢des, acompanhadas de documentos de elei¢cdo de seus administradores;

¢) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autoriza¢do, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou
autorizagdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando as atividades assim o exigir;

€) no caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada: ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

f) no caso de cooperativa: ata de fundacao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado
na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art.
107 da Lei n° 5.764, de 1971.
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10.1.3. RELATIVOS A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢céo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF;

b) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante mediante apresentacéo de certidao negativa
ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela Secretaria competente do Municipio;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante, mediante apresentacéo de certiddo negativa
ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela Secretaria competente do Estado;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante apresentacéo de Certidao Negativa de Débitos
Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido ou Certidao Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos
a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil ou pela Procuradoria-
Geral da Fazenda Nacional;

e) Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), (art. 68, inciso IV da Lei Federal n°
14.133/2021 e alteragBes posteriores);

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do trabalho, mediante a apresentacéo de certiddo negativa ou
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Constituicdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n° 5452,
de 01 de maio de 1943. (CNDT expedida pelo Tribunal Superior do Trabalho na Internet (http://www.tst.jus.br), de acordo com a Lei
12440/11 de 7 de julho de 2011).

10.1.4. RELATIVOS A QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

a) Certiddo negativa de faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do
domicilio do empresério individual;

a1) Se a licitante for sociedade ndo empresaria, a certiddo mencionada na alinea “a” devera ser substituida por certiddo cujo conteddo
demonstre a auséncia de insolvéncia civil, expedida pelo distribuidor competente.

a2) Caso o licitante esteja em recuperacao judicial ou extrajudicial, devera ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagéo
judicial ou a homologagéo do plano de recuperacéo extrajudicial, conforme o caso.

10.1.5. SERA EXIGIDO AINDA DOS LICITANTES:

10.1.5.1. Declaracéo expressa do proponente, sob as penas da Lei, da ndo ocorréncia de fatos impeditivos para a sua habilitacéo
neste certame, na forma da Lei 14.133/21;

10.1.5.2. Declaragéo do licitante de que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e menor de 16 (dezesseis) anos em qualquer trabalho, salvo na condi¢do de aprendiz, a partir de 14
anos, em atendimento ao preceito do art. 7°, XXXIII, da Constituicdo Federal, de conformidade com a Lei N°. 9.854/99.

10.1.5.3. Para comprovacao de condicdo de ME/EPP/MEL:

a) Microempresas e empresas de pequeno porte: Apresentar Certiddo expedida pela Junta Comercial para comprovagao desta
condicéo, na forma do artigo 8° da IN N°. 103/2007 do Departamento de registro do Comércio (DNRC); sera considerada vigente este
documento que for emitido no periodo méaximo de 90 dias que antecede este processo licitatorio.

10.1.6. QUALIFICAGAO TECNICA (Art. 67 da Lei 14.133/2021)
10.1.6.1. Atestado(s) e certiddo(des) de Capacidade Técnico Operacional que comprove ter o licitante executado, de modo
satisfatdrio, servicos de digitalizacdo, indexacdo, OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres) e guarda de material, no minimo 50%
do quantitativo de maior relevancia desta licitacdo, ou seja, se pelo menos 2.150 caixas (ou 1.576.500 folhas), nos termos do art. 67,
§2° da Lei 14.133/2021. Serdo aceitos atestados referentes a contratos concluidos ou em execucéo, desde que comprovem a efetiva
prestacdo dos servicos compativeis com o objeto licitado. O documento deve conter nome, endereco e o telefone do atestador, ou
qualquer outro meio para que a PREFEITURA possa manter contato com a empresa atestante.
10.1.6.1.1. O quantitativo minimo exigido corresponde a 50% do item de maior relevancia técnica e financeira do objeto, sendo
necessario para demonstrar capacidade operacional compativel com a complexidade dos servicos, considerando o volume
documental, a necessidade de rastreabilidade, preservacdo da cadeia de custodia documental e a criticidade dos documentos
publicos envolvidos.
10.1.6.2. Declarag¢édo Formal de Disponibilidade, relativo aos equipamentos e pessoal minimos necessarios, essenciais para a
realizacao dos servicos, objeto desta licitagao.
10.1.6.3. Declaracao formal em papel timbrado da licitante de que, se vencedora, disponibilizara o profissional de nivel superior
com formagdo em Arquivologia, Biblioteconomia ou area correlata compativel com gestdo documental e arquivistica, o qual sera
o responsavel pela gestao de todo o contetdo de documentos fisicos, aplicacdo de temporalidade e ordenamento documental.
10.1.6.4. Comprovacdo de vinculo com técnico profissional de nivel superior, reconhecido pelo conselho ou associacédo
competente, na data prevista para a entrega da proposta, o qual sera obrigatoriamente o técnico preposto. A comprovacao de
vinculo dar-se-a por meio dos seguintes documentos:
e carteira de trabalho ou outro documento legal que comprove nos termos da legislacéo vigente, que o técnico profissional
indicado pertence ao quadro permanente da empresa;
e ou pelos documentos da habilitagao juridica no caso do técnico profissional ser sécio/proprietario da empresa licitante,
ou contrato de regime de prestacdo de servigos ou outro documento equivalente;
e acomprovacao podera ocorrer mediante vinculo atual, contrato de prestagao de servigos, declaragdo de disponibilidade
ou compromisso de futura contratago.

10.1.6.5. Declaragéo do licitante de que o repositério digital a ser disponibilizado observara os principios e requisitos previstos na 1ISO
14721 (OAIS) e nas Resolucdes do CONARQ.
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10.1.6.6. A comprovacédo da apdlice de seguro do local destinado ao armazenamento da documentacao sera exigida
como condicdo para a execucdo contratual, devendo ser apresentada pela CONTRATADA apds a assinatura do
contrato, ndo constituindo requisito de habilitacdo, nos termos da legislacéo vigente.

10.2. Conjuntamente com a andlise dos documentos exigidos no item 10 deste edital, o Pregoeiro realizara as seguintes consultas,
sendo que a licitante devera restar regular para que seja proferida sua habilitagdo, conforme § 4°, Artigo 91 da Lei Federal n°.
14.133/2021

a) Consulta no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS;

b) Consulta no Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP.

10.3. Apos o inicio da sesséo, nado sera considerado valido o envio de novos documentos, salvo em caso de diligéncia

11. DA FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

11.1. ATENCAO: Encerrada a etapa de lances, o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar sera convocado pelo
Pregoeiro para anexar, exclusivamente por meio do sistema eletrbnico, os documentos de habilitacdo exigidos neste edital e a
proposta final ajustada ao Ultimo lance ofertado, no prazo maximo de 02 (duas) horas, podendo ser prorrogado mediante solicitagio
justificada, sob pena de inabilitacéo, ressalvadas as hipoteses legais de diligéncia e saneamento.

11.2. E de suma importancia que os licitantes mantenham sua habilitac&o atualizada junto ao sistema, visto que, o pregoeiro inabilitara
o licitante no certame caso na fase da habilitagdo verifique-se algum documento faltante ou vencido no sistema de compras
eletrénicas. O pregoeiro podera promover diligéncia e saneamento, observadas as hipéteses admitidas pela Lei 14.133/2021.

11.3. A exigéncia de apresentacdo de documentos fisicos sera excepcional e somente ocorrera mediante justificativa formal do
Pregoeiro, nos casos em que houver divida quanto a autenticidade dos documentos apresentados eletronicamente.

11.3.1. Preferencialmente, a verifica¢&o sera realizada por meio eletrdnico, mediante consulta as bases oficiais.

11.4. Paratodos os efeitos legais, caso esteja enquadrada nas definicdes de ME/EPP, nos termos do art. 3°. da LC 123/2006, e desde
gue ndo esteja inserida nas hipéteses do § 4° do mesmo artigo, a licitante deve selecionar tal opcéo na tela de cadastramento da
proposta no sistema eletrénico, para usufruir dos beneficios previstos na referida LC 123/2006.

11.4.1. O sistema somente identificara a licitante como ME/EPP caso ela faga a opgéo indicada na plataforma eletrénica, no momento
do cadastramento da proposta.

11.4.2. Este é o UNICO momento em que o sistema oportuniza & licitante declarar sua condigdo de ME/EPP, requisito indispenséavel
para que possa exercer o direito de preferéncia e de comprovacao posterior da regularidade fiscal estabelecidos na LC N°. 123/2006,
conforme previsto neste edital.

12. DA IMPUGNACAO DO EDITAL E DOS ESCLARECIMENTOS

12.1. As impugnagdes ao ato convocatorio e os pedidos de esclarecimentos seréo recebidos em até 3 (irés) dias Uteis antes da data
fixada para o recebimento das propostas, exclusivamente por meio do Sistema Eletrdnico.

12.2. O pregoeiro respondera aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, contado da data de recebimento do
pedido, e podera requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracéo do edital e dos anexos.

12.2.1. As respostas aos pedidos de esclarecimentos serdo divulgadas pelo sistema e vincularao os participantes e a administracao.
12.3. A impugnacao ndo possui efeito suspensivo e caberd ao pregoeiro, auxiliado pelos responsaveis pela elaboracéo do edital e
dos anexos, decidir sobre a impugnagéo no prazo de 02 (dois) dias Uteis, contado da data de recebimento da impugnagao.

12.3.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao € medida excepcional e devera ser motivada pelo pregoeiro, nos autos do
processo de licitacéo.

12.3.2. Acolhida a impugnacéo contra o edital, sera definida e publicada nova data para realizagdo do certame.

13. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

13.1. Cabera recurso nos casos previstos na Lei N°. 14.133/21, devendo o licitante manifestar motivadamente sua intengdo de interpor
recurso, atravées do Sistema Eletrénico.

13.2. O pregoeiro abrird o prazo de 15 (quinze) minutos, onde qualquer licitante poderd, de forma imediata, manifestar sua intencéo
de recorrer.

a) A auséncia de manifestagdo imediata e motivada do licitante quanto a intengéo de recorrer, nos termos do disposto no caput,
importara na decadéncia desse direito, e o pregoeiro estara autorizado a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor;

b) O Pregoeiro examinara a intencéo de recurso, aceitando-a ou, motivadamente, rejeitando-a, em campo préprio do sistema.

13.3. As raz8es do recurso deverdo ser apresentadas no prazo de 3 (trés) dias Uteis.

13.4. Os demais licitantes ficardo intimados para, se desejarem, apresentar suas contrarrazées, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado
da data final do prazo do recorrente, assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus interesses.

13.5. O acolhimento do recurso importara na invalidagao apenas dos atos que nao podem ser aproveitados.

14. DA HOMOLOGAGAO

14.1. Em ndo sendo interposto recurso, cabera ao Pregoeiro adjudicar o objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e encaminhar o processo
a Autoridade competente para a sua homologagao.

14.2. Caso haja recurso, a adjudicagao do objeto a(s) licitante(s) vencedora(s) e a homologagao do processo efetuada pela Autoridade
competente, somente apds apreciacdo pelo pregoeiro sobre 0 mesmo.

15. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

15.1. Apo6s a autoridade competente homologar o resultado da licitagcdo, o adjudicatario sera convocado para assinar Termo
Contratual, dentro do prazo de 05 (cinco) dias consecutivos, a contar da data em que o mesmo for convocado para fazé-lo junto ao
Municipio de Cocal do Sul.
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15.1.1. Alternativamente a convocagao, a Administracédo podera encaminha-lo para assinatura, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja assinado no prazo de até 10 (dez) dias, a contar da data de seu
recebimento.

15.2. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou apresentar a documentacdo exigida para contratagcdo
caracterizard infragdo administrativa prevista no art. 155, inciso VI, da Lei Federal n°® 14.133/2021, sujeitando-o as sang¢des cabiveis.
15.3. No caso do fornecedor primeiro classificado, depois de convocado, ndo comparecer ou se recusar a assinar o documento, o
Municipio convocara os demais licitantes, na ordem de classificagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital.

16. DAS OBRIGAGCOES CONTRATUAIS
16.1. As obrigacGes contratuais sdo as descritas nas respectivas clausulas da minuta contratual (anexo |) que independentemente
faz parte integrante deste edital.

17. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

17.1. As despesas decorrentes da presente licitagdo correrdo por conta das dota¢des orgcamentarias:
30 - 05.001.04.122.0003.2008.3.3.90.00.00 / 1.500.7000.5000 - Recursos Ordinarios;

30 - 05.001.04.122.0003.2008.3.3.90.00.00 / 1.501.7000.5017 - Outros Recursos ndo Vinculados.

18. DA FORMA DE PAGAMENTO E REAJUSTE
18.1. As formas de pagamento e de reajuste sdo as descritas nas respectivas clausulas da minuta contratual (Anexo I) que
independentemente de transcrigdo faz parte integrante deste Edital.

19. DAS OBRIGACOES

19.1. Incumbe ao Municipio de Cocal do Sul/SC:

| — acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato/instrumento equivalente, bem como atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva
prestacdo dos servicos, objeto desta licitagdo.

Il — efetuar os pagamentos a Contratada.

Il — aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais.

19.2. Incumbe a Contratada, além de outras incluidas neste Edital e seus Anexos:

| —realizar a execucéo dos servicos, objeto da presente licitacdo, nos prazos previstos conforme Edital;

Il — pagar todos os tributos, contribuicdes fiscais e parafiscais que incidam ou venham a incidir, direta e indiretamente, sobre os
servigos prestados;

Il — substituir, sem custos adicionais e no mesmo prazo definido para os servicos rejeitados, recusado pela fiscalizagdo do
contrato/instrumento equivalente;

IV — atender prontamente quaisquer exigéncias da fiscalizagdo do contrato/instrumento equivalente, inerentes ao objeto da
contratacao;

V — manter, durante a execucao do contrato/instrumento equivalente, as mesmas condi¢Ges da habilitag&o.

VI — assumir todos os gastos e despesas que fizer, para o adimplemento das obrigac6es decorrentes da contratagdo, tais como:
transportes e demais custos que se fizerem necessarios para a execugdo dos servigos.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa, nos termos do art. 155 da Lei Federal n® 14.133/2021, o licitante ou contratado que:

| — der causa a inexecucao parcial do contrato;

Il — der causa a inexecucao parcial do contrato que cause grave dano a Administracéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo;

Il — der causa a inexecucao total do contrato;

IV — deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;

V — ndo mantiver a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

VI — néo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de
validade de sua proposta;

VIl — ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo justificado;

VIII — apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo falsa durante a licitagdo ou
execucgdo do contrato;

IX — fraudar a licitag&o ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

X — comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

Xl — praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagéo;

XII — praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei Federal n°® 12.846/2013.

20.2. Pela pratica das infragdes administrativas previstas no item anterior, a Administragcao podera aplicar ao responsavel as seguintes
sancodes:

| — adverténcia;

Il — multa;

Il — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica;

IV — declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica.

20.3. A sanc¢do de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela infragcdo administrativa prevista no inciso | do item 20.1, quando nao
se justificar a imposic¢ao de penalidade mais grave.

20.4. A sanc¢édo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel pelas infragdes administrativas previstas nos incisos
I, 111, 1V, V, VI e VIl do item 20.1, quando nao se justificar a imposi¢cao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar
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ou contratar no ambito da Administragéo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sancéo, pelo prazo maximo
de 3 (trés) anos.

20.5. A sancéo de declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar sera aplicada ao responséavel pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos VIII, IX, X, XI e XIlI do item 20.1, bem como pelas infra¢des previstas nos incisos I, I, IV, V, VI e VII quando
justificarem a imposicéo de penalidade mais grave, e impedir4 o responsavel de licitar ou contratar no &mbito da Administragao Publica
direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

20.6. A multa podera ser aplicada isoladamente ou cumulativamente com as demais san¢des administrativas previstas neste edital.
20.7. A multa moratéria sera aplicada em razéo do atraso injustificado na execugédo contratual, observados os seguintes limites:

| — 0,5% (zero virgula cinco por cento) por dia de atraso sobre o valor da parcela inadimplida;

Il —limitada a 10% (dez por cento) do valor da parcela inadimplida.

20.8. A multa compensatoria sera aplicada:

| — até 10% (dez por cento) sobre o valor da parcela inadimplida, em caso de inexecugéo parcial do contrato;

Il — até 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato, em caso de inexecucéo total;

Il — até 10% (dez por cento) sobre o valor estimado da contratagdo, em caso de recusa injustificada do adjudicatario em assinar o
contrato ou apresentar a documentacgao exigida para a contratacao.

20.9. Na aplicacao das sancdes serdo observados os principios da proporcionalidade e da razoabilidade, considerando-se:

| — a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

Il — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos causados & Administracéo Publica;

V — a implantac&o ou o aperfeicoamento de programa de integridade, quando aplicavel.

20.10. A aplicacéo das sang6es previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao de reparacgéo integral dos danos
causados a Administragdo Publica.

20.11. A aplicagdo das penalidades observara o devido processo legal, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, nos termos
dos arts. 156 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021.

20.12. As multas eventualmente aplicadas poderéo ser:

| — descontadas dos pagamentos devidos pela Administracéo;

Il — descontadas da garantia contratual, quando houver;

IIl — cobradas administrativamente;

IV — cobradas judicialmente.

21. DA INEXECUCAO E RESCISAO DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE
21.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato/instrumento equivalente enseja a sua resciséo, se houver uma das ocorréncias
prescritas na Lei N°. 14.133/21.

22. DAS DISPOSIGCOES GERAIS

22.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacéo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde
gue néo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

22.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou falhas que nédo alterem a substéncia das
propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante registro em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia
para fins de habilitagdo e classificagéo.

22.3. A homologacéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacéo.

22.4. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagcdo da disputa entre os interessados,
desde que ndo comprometam o interesse da Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.
22.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

22.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus nexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé
se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administragdo.

22.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que seja possivel o
aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

22.8. Quando houver suspeita de conluio entre os licitantes, ma fé ou qualquer ilicitude, o(a) Pregoeiro(a) podera adotar medidas que
impecam estas de prosperar, encaminhando relatério dos fatos ocorridos durante a sesséo ao Prefeito Municipal, para que este adote
as medidas cabiveis.

22.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais pecas que compdem 0 processo,
prevalecera as deste Edital.

22.10. Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com as disposi¢cdes constantes nas Leis citadas no
preambulo deste Edital.

Fazem parte integrante deste Edital:

Anexo | - Minuta do Contrato;

Anexo Il - Termo de Referéncia;

Anexo Il - Declaracéo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo da Habilitac&o;

Anexo V- Declaracéo de cumprimento do Disposto No Inciso XXXIII Do Art. 72 Da Constituicdo Federal;
Anexo V - Declaracéo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitagao;
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Anexo VI - Modelo de Proposta de Prego.

Anexo VIl — Matriz de Risco

Quaisquer elementos, informacgdes ou esclarecimentos relativos a esta licitacdo, poderdo ser obtidos de segunda a sexta-feira, na
Prefeitura Municipal de Cocal do Sul no Pago Municipal Jarvis Gaidzinski, sito a Avenida Polidoro Santiago, 519, no horéario das
07h30min as 12h e das 13h as 16h30min, ou pelo telefone: (0**48) 3444 6006 ou pelo e-mail: licitacao@cocaldosul.sc.gov.br.

PACO MUNICIPAL JARVIS GAIDZINSKI, 16 de junho de 2026.

ADEMIR Assinado de forma digital

EMI

por ADEMIR
MAGAGNIN:3 MAGAGNIN:34308164915
Dados: 2026.06.16

4308164915 153501-0300
ADEMIR MAGAGNIN
PREFEITO MUNICIPAL

Este Edital se

encontra devidamente

examinado e aprovado por

esta Assessoria Juridica.
Em I

Rafael Colombo
OAB/SC 24206
MATRICULA 3072
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ANEXO | = MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N°. XX/IPMCS/2026
TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE COCAL DO SUL, E XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, NOS TERMOS DA
LEI'N® 14.133/21.

PREAMBULO
CONTRATANTE: O Municipio de Cocal do Sul, com sede na Avenida Dr. Polidoro Santiago n° 519, Centro, Cocal do Sul/SC, inscrito no CNPJ sob n.° 95.778.056/0001-88,
neste ato representado neste ato representado pelo Sr. ADEMIR MAGAGNIN, Prefeito Municipal, CPF n® XXXXXXXXXXXXXXXX, a seguir denominado CONTRATANTE e a

clausulas e condigdes a seguir:

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, estabelecida na Rua XXXXXXXXXXXX, XXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob 0 N° XXXXXXXXXXXXXXX, doravante
denominada CONTRATADA, representada neste ato pelo seu XXXXXXXXXXXX. Contato: XX XXXXXXXX.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO DO CONTRATO

1. A presente licitagao tem por objeto a contratagéo de solugéo integrada de gestao documental e preservacéo digital, compreendendo servigos especializados de transporte,
custodia e guarda documental, higienizagéo, classificagéo, organizagao arquivistica, digitalizacdo, indexagédo, reconhecimento éptico de caracteres (OCR), geracéo de
metadados, controle de qualidade, preservagéo digital de longo prazo, disponibilizagéo e manutengéo de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel (RDC-Arq), observadas as
diretrizes do CONARQ, do modelo OAIS (ISO 14721), do Decreto Federal n°® 10.278/2020, da Lei n°® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informagao), da Lei n® 13.709/2018 (LGPD)
e demais normas aplicaveis, visando & modernizacéo da gestdo documental e a preservagdo do patrimonio documental do Municipio de Cocal do Sul/SC, obedecendo
integralmente as especificacdes e determinagdes previstas neste edital e seus anexos.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA - DO PRAZO E CONDI(;OES DE ENTREGA

1.1 - O periodo de vigéncia do contrato a ser assinada com a proponente vencedora sera até 12 (doze) meses, contados a partir da data de assinatura, ou até a entrega
total do objeto, o que ocorrer primeiro.

1.2 - Ap6s a assinatura do contrato a vencedora do certame recebera a autorizagdo de fornecimento expedido pelo departamento de compras para a realizagédo dos
servigos que comecara a ser realizados em até 10 dias Uteis.

1.3 - Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados sucessivamente conforme Art. 107 da Lei Federal 14.133, de 01/04/2021.

CLAUSULA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO E ACEITACAO DOS SERVICOS

1 - O servico somente sera considerado devidamente aceito depois de testado, vistoriado e aprovado pelo fiscal do contrato ou servidor indicado, especialmente designado
para a sua aprovagao.

1.1 - Fica designado o fiscal deste contrato ou servidor indicado pela secretaria.

2 - O contratado deve conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis da empresa, referentes ao objeto contratado, para os servidores dos 6rgaos e entidades
publicas concedentes e dos 6rgéos de controle interno e externo.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O CONTRATANTE pagard & CONTRATADA pela realizac&o do servico mensal realizado o preco unitario proposto que é:
(descrever planilha objeto com valor (unitario/global).

Valor Global Total estimado é de:  R$ XXXXXX (XXXXXOXKIKXKIKXKIKXKXXKXXKXXKX)

No preco global propostos ja estdo computados, além do lucro, todas as despesas e custos diretos e indiretos, todas as taxas e impostos, seguros, leis sociais, tributos de
qualquer natureza.

E vedada a CONTRATADA pleitear qualquer adicional de pregos por faltas ou omissées que por ventura venham a ser constatadas em sua proposta ou, ainda, decorrentes
das variacBes das quantidades previstas, de acordo com o Artigo 124, da Lei N° 14.133/21.

CLAUSULA QUARTA - DO PAGAMENTO

1. O pagamento sera efetuado para o item 1 e 2, o pagamento sera realizado conforme execugao, em até 30 dias a partir da emisséo da nota fiscal. Para os itens 3
e 4, os pagamentos serdo realizados até o 10° dia do més subsequente a prestagdo dos servicos, através de depdsito em conta bancaria ou fatura com cédigo de
barras, mediante apresentacéo das Notas Fiscais/ Faturas acompanhadas das respectivas comprovagdes dos servi¢os prestados, competente atestadas pelo Setor
Responséavel, e em conformidade ao discriminado nesta minuta, no edital e seus anexos.

1.1. A aprovagdo da Nota Fiscal se dard mediante o “CERTIFICO” pelo responséavel do 6rgdo competente de cada ENTIDADE PARTICIPANTE, autorizado para o
recebimento, devidamente assinado, datado e com aposigdo do respectivo carimbo funcional, depois de devidamente conferidas as quantidades e valores.

1.2. Na nota fiscal devera constar, necessariamente, o nimero e a data de assinatura do contrato ou documento equivalente.

1.3. O prazo de pagamento previsto no item acima, s6 vencera em dia de expediente normal, na cidade de Cocal do Sul-SC, postergando-se, em caso negativo, para o
primeiro dia Util subsequente.

1.4. Havendo atraso no pagamento incidira sobre o valor devido pelo CONTRATANTE a atualizacéo financeira até a data do efetivo pagamento, calculada pro-rata die pelo
indice estabelecido pelo Governo Federal, exceto se as ocorréncias forem de responsabilidade da CONTRATADA.

2. A CONTRATADA devera exibir nas datas de liquidagéo, obrigatoriamente, o recolhimento relativo a Seguridade Social (CND do INSS) e do Fundo de Garantia por Tempo
de Servigo (CRS do FGTS), devidamente atualizados, sob pena do 6rgao competente do CONTRATANTE sustar 0 pagamento respectivo e/ou pagamentos subsequentes,
sustagdo essa que so serd liberada mediante apresentagdo dos mesmos. A CONTRATADA com sede no Municipio de Cocal do Sul-SC também devera apresentar
Certidao Negativa de Débito Municipal e ainda, comprovante de recolhimento do ISS, sob pena de retengao.

2.1. O ndo cumprimento do subitem acima nédo podera ser considerado como atraso de pagamento, e em consequéncia, ndo cabendo ao CONTRATANTE qualquer 6nus
financeiro.

3. A CONTRATANTE néo efetuara aceite de titulos negociados com terceiros, isentando-se quaisquer consequéncias surgidas e responsabilizando a CONTRATADA por
perdas e danos em decorréncia de tais transagdes.

4. A CONTRATANTE néo pagara juros de mora por atraso de pagamento referente a servigos com auséncia total ou parcial de documentacédo habil ou pendente de
cumprimento de quaisquer clausulas constantes deste contrato.

5. Nenhum pagamento sera efetuado a detentora da minuta contratual enquanto pendente de liquidacéo, quaisquer obrigacdes financeiras que lhe forem impostas, em virtude
de penalidade ou inadimpléncia, sem que isso gere direito de reajustamento de precos ou corregao monetaria.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA

1. As despesas decorrentes deste contrato correrdo conforme a dotagao orgamentaria:

30 - 05.001.04.122.0003.2008.3.3.90.00.00 / 1.500.7000.5000 - Recursos Ordinarios;

30 - 05.001.04.122.0003.2008.3.3.90.00.00 / 1.501.7000.5017 - Outros Recursos n&o Vinculados.

CLAUSULA SEXTA - DA OBRIGAGAO DA CONTRATANTE

Incumbe a PREFEITURA MUNICIPAL DE COCAL DO SUL:

1) Atestar as notas fiscais a efetiva entrega do objeto deste contrato;

1) Aplicar a CONTRATADA penalidade, quando for o caso;

Il) Prestar a CONTRATADA toda e qualquer informagé&o, por esta solicitada, necessaria a perfeita execucéo do objeto deste instrumento;
IV) Efetuar o pagamento a contratada no prazo avengado, ap6s a entrega da nota fiscal no setor competente;

V) Notificar, por escrito, a contratada da aplicacéo de qualquer sangao.

CLAUSULA SETIMA - DA OBRIGAGAO DA CONTRATADA

Avenida Polidoro Santiago, n°® 519 — CEP 88.845-000 — COCAL DO SUL/SC - CNPJ 95.778.056/0001-88
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1. A CONTRATADA obriga-se a:

Incumbe a Contratada, além de outras incluidas neste Edital e seus Anexos:

1) Fornecer o objeto para execugédo do servigo de acordo com as especificagdes contidas neste contrato, bem como no edital e seus anexos;

1) Pagar todos os tributos que incidam ou venham a incidir, direta ou indiretamente, sobre os servi¢os prestados.

1) Manter durante a vigéncia deste contrato, as mesmas condicdes de habilitacéo exigidas na licitacéo;

IV) Executar o servi¢o, no prego, prazo e forma estipulados na proposta/lances;

V) Executar os servicos dentro dos padrdes exigidos neste contrato, no edital de licitagéo e seus anexos.

VI) Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometidas por seus empregados, convenentes ou
prepostos, envolvidos na execucéo do contrato;

VII) Assumir, relativamente a seus empregados e prepostos, todas as providéncias e obrigacdes estabelecidas na legislagdo especifica, inclusive em caso de acidente de
trabalho, ainda que verificados nas dependéncias da Contratante, os quais com esta néo terdo qualquer vinculo empregaticio.

Paragrafo primeiro - Qualquer alteragdo nos prazos de entrega dependera de prévia aprovagao por escrito do MUNICIPIO.

CLAUSULA OITAVA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL
1. A alteragao de qualquer disposicéo estabelecida neste Contrato, somente se reputara vélida se tornadas expressas em Instrumento Aditivo, que se aderira ao presente
Contrato, passando a fazer parte dele, sendo que a alteragdo contratual esta autorizada pela Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA NONA - DAS PENALIDADES

O presente Contrato tera como penalidades:

De conformidade com o estabelecido nos artigos 162 e 163 da Lei Federal N° 14.133/2021, a licitante adjudicada que descumprir as condigdes deste Edital de Licitacéo,
poderé a Administragéo, garantida a previa defesa, aplicar as seguintes penalidades:

Multa equivalente a 5% (cinco por cento) do valor total do termo contratual, para o caso de ocorrer recusa injustificada ou desinteresse para assinatura do mesmo.

No caso de atraso ou negligencia na execugao dos servigos, sera aplicada multa diaria de 0,1% (zero virgula um por cento) calculado sobre o valor global do termo contratual,
até o 10 (décimo) dia.

Em caso de inexecugéo parcial ou total do termo contratual, a Administracédo podera, garantida a prévia defesa, aplicar as seguintes san¢des:

Adverténcia;

Multa de 10% (dez por cento) do valor global do Empenho;

Suspenséo temporaria do direito de licitar e impedimento de contratar com a Administragéo, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitacdo, perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade;

Os valores das multas serdo descontados de qualquer fatura ou crédito existente no Orgéo néo se efetuando qualquer pagamento de fatura, enquanto referida multa houver
sido paga ou relevada a penalidade aplicada.

O valor da multa sera descontado de qualquer fatura ou crédito existente na Prefeitura Municipal de Cocal do Sul.

Nenhum pagamento sera feito a licitante ser contratada, que tenha sido multada, antes de paga ou relevada a multa.

Nao serdo aplicadas as multas decorrentes de "casos fortuitos" ou "forga maior", devidamente comprovados.

A infracéo de quaisquer outras clausulas ou condi¢des do presente Contrato, sujeitard a CONTRATADA (independentemente do pagamento da multa correspondente, a
critério da CONTRATANTE), na resciséo do Contrato, de pleno direito, independentemente de notificacéo ou interpelagéo judicial, sem que caiba a CONTRATADA, o
pagamento de qualquer dnus ou saldo contratual, a ser executado.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

O presente Contrato podera ser rescindido nos seguintes casos:

Por ato unilateral da CONTRATANTE, nos casos previstos no capitulo VIII da Lei Federal n® 14.133/21;

Amigavelmente, por acordo das partes, mediante formalizagdo de aviso prévio, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, descabendo indenizagéo a qualquer uma das
partes, resguardada, no entanto, o interesse publico;

Pelo descumprimento por parte da CONTRATADA de suas obrigacdes legais e contratuais, fica assegurado ao CONTRATANTE, o direito de rescindir o Contrato a qualquer
tempo, independentemente de aviso, interpelacéo judicial ou extrajudicial;

Judicialmente, nos termos da legislagdo vigente.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS PARTES INTEGRANTES

Fazem parte integrante do presente Contrato, a Proposta da CONTRATADA e todos os elementos apresentados que tenham servido de base para julgamento do Edital de
Pregéo Eletrdnico 32/PMCS/2026, bem como as condicdes estabelecidas neste instrumento e seus anexos, se houver, independentemente de transcri¢ao.

Ficam também fazendo parte deste Contrato, as Normas vigentes, Instrugdes, Ordens de Servigo e mediante Termo de Aditamento, quaisquer modifica¢cdes que venham a
ser necessarias durante a sua vigéncia.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS
1. Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei Federal 14.133/2021, no que néo colidir com as normas aplicaveis. Subsidiariamente, aplicar-se-do os principios
gerais do direito.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA FISCALIZACAO

Sera o Fiscal deste Contrato o fiscal de contratos ou servidor designado pela secretaria do municipio, sendo dela a competéncia de fiscalizar e receber o objeto, garantindo
a devida execugdo do mesmo.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO FORO

As partes de comum e reciproco acordo, elegem o Foro da Comarca de Urussanga, Estado de Santa Catarina, para dirimir quaisquer davidas que possam surgir na
decorréncia da relagédo contratual, excluindo qualquer outro foro por mais privilegiado que seja ou se torne.

E, por estarem de acordo, assinam o presente contrato para que produza os efeitos do direito, em duas vias de igual teor e forma, na presenca de duas testemunhas idoneas.

Cocal do Sul, XX de XXXXXXXXXXXXXX de 20XX.

MUNICIPIO DE COCAL DO SUL
ADEMIR MAGAGNIN CONTRATADA Nome: XXXXXXX CPF/: XXXXX
Prefeito Municipal, Nome: XXXXXXXX CPF:XXXX FISCAL DO CONTRATO

Paco Municipal Jarvis Gaidzinski,...de.................... de 2026.

Avenida Polidoro Santiago, n°® 519 — CEP 88.845-000 — COCAL DO SUL/SC - CNPJ 95.778.056/0001-88
Fone: (48) 3444-6000 — E-MAIL: licitacao @cocaldosul.sc.gov.br
10



ssstss,  ESTADO DE SANTA CATARINA
18 MUNICIPIO DE COCAL DO SUL

%v% PODER EXECUTIVO

s o

ANEXO Il - TERMO DE REFERENCIA
JUSTIFICATIVA:
1. DEFINIGAO DO OBJETO E SEUS QUANTITATIVOS (Art. 6, inciso XXIII, alinea “a” da Lei 14.133/2021)

E necessaria a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de gestdo documental, abrangendo a
organizagao arquivistica, conversdo de documentos fisicos para o formato digital, indexacéo, armazenamento e disponibilizagcéo em
sistema de Repositorio Digital Confiavel — RDC-Arq, guarda fisica e guarda digital de documentos, tendo em vista as seguintes
necessidades da Administragdo Publica Municipal:

A solucéo proposta consiste na digitalizagdo, gestdo arquivistica e preservacao digital de documentos publicos, com o objetivo de
assegurar a autenticidade, integridade, confiabilidade, acessibilidade e valor juridico das informagdes, por meio da implantagédo e
operacédo de Repositdrio Digital Confiavel — RDC-arq.

A contratacdo visa atender as exigéncias da Lei n°® 8.159/1991 (Lei de Arquivos), do Decreto n° 10.278/2020, da Lei n°13.709/2018
(Lei Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD) e das Resolu¢des do CONARQ n° 48/2021 n°® 51/2023, garantindo a equivaléncia
legal entre documentos fisicos e digitais, em como a preservacao de longo prazo e a cadeia de custodia dos documentos arquivisticos
digitais.

E necessidade, portanto, a contratacdo de empresa especializada para prestacédo de servicos de gestdo documental e arquivistica,
abrangendo a organizacdo arquivistica do acervo, a conversdo de documentos fisicos para o formato digital, indexagdo, o
armazenamento, a preservacao e a disponibilizagdo dos documentos em Repositério Digital Confiavel — RDC-Arg, bem como a guarda
fisica e a guarda digital dos documentos, em conformidade com a legislagao arquivistica vigente.

A contratacd@o tem por finalidade atender as seguintes necessidades da Administragdo Publica.

o Garantir a integridade, autenticidade, confidencialidade e seguranca da informacao;

o Agilizar a disponibilizacdo de documentos para consulta pelos diversos setores da Administracéo;

o Melhorar e aperfeicoar os processos de arquivamento, organizacao e recupera¢do da informacao;

* Modernizar a gestdo documental, promovendo maior eficiéncia administrativa e transparéncia;

o Assegurar a preservagao dos documentos, em conformidade com as normas arquivisticas e diretrizes estabelecidas pelo CONARQ
(Conselho Nacional de Arquivos).

Com o avango da implantacéo do Processo Eletronico no Municipio de Cocal do Sul/SC, faz-se necessaria a adogdo de solugdes que
viabilizem a transicéo gradual e segura do acervo fisico para o meio digital, considerando que parte significativa da documentacéo
ainda se encontra em suporte fisico e demanda tratamento técnico adequado para sua organizacao, digitalizagcdo e preservacédo.

Ressalta-se que a implantacé@o integral de processos digitais deve ocorrer de forma progressiva, de modo a ndo comprometer a
continuidade dos servigos publicos, sendo imprescindivel a manutencdo do acesso simultdneo aos documentos fisicos e digitais
durante esse periodo de transicéo.

A contratacdo ora proposta justifica-se, ainda, pela necessidade de disponibilizagdo de sistema informatizado de Gerenciamento
Eletronico de Documentos (GED), que permita o controle, a rastreabilidade e a consulta segura do acervo documental, com acesso
controlado por usuérios autorizados, atendendo as necessidades dos setores administrativos, tais como recursos humanos,
contabilidade, licitagdes, patrimdnio, compras, juridico e demais areas do Municipio. Adicionalmente, a prestacéo dos servicos de
gestdo documental contribuird para a redugao de riscos relacionados a perda, extravio ou deterioracdo de documentos, bem como
para o aprimoramento da governanca da informagéo, assegurando o direito de acesso a informagéo, nos termos da Constituicéo
Federal, e a observancia a Lei Geral de Prote¢cdo de Dados Pessoais (Lei n°® 13.709/2018).

Por fim, a contratacdo se mostra vantajosa sob os aspectos técnico, operacional e administrativo, ao permitir maior seguran¢a na
guarda fisica e digital dos documentos, otimizagéo de espaco fisico, melhoria no fluxo de trabalho dos setores envolvidos e maior
celeridade na recuperacao e visualizacdo das informacgdes, atendendo ao interesse publico.

Ressalta-se que, atualmente, o acervo documental fisico do Municipio conta com aproximadamente  4.300 caixas de documentos
arquivisticos e 2.020 plantas de projetos ja identificadas para tratamento técnico, organizacéo e digitalizagéo. Todavia, considerando
a natureza continua da producéo documental da Administracdo Publica, bem como a possibilidade de identificagéo de novos volumes
documentais ainda nédo catalogados ou provenientes de outros setores e unidades administrativas, opta se por prever no processo
licitat6rio o quantitativo acima estimado.

A previsdo de quantitativo superior ao atualmente existente visa garantir maior flexibilidade operacional e atendimento de eventuais
demandas futuras durante a vigéncia contratual, evitando a necessidade de abertura de novo procedimento licitatério em curto prazo.
Dessa forma, assegura-se maior eficiéncia administrativa, planejamento da gestdo documental e continuidade na prestagdo dos
servigos, atendendo ao interesse publico.

2. FUNDAMENTAGCAO DA CONTRATAGAO (Art. 6, inciso XXIIl, alinea “b” da Lei 14.133/2021)
E necesséria a contratacio de uma empresa especializada para a realizagio do servico de gestdo documental e arquivistica,
abrangendo a organizacao técnica do acervo, a digitalizagdo de documentos fisicos, a geracéo, armazenamento e preservacéo de
pacotes de informagao arquivistica (AIP) em Repositdrio Digital Confidvel — RDC-Arg, bem como a guarda fisica e a guarda digital
dos documentos, tendo em vista as seguintes necessidades da Administracédo Publica Municipal:
Avenida Polidoro Santiago, n° 519 — CEP 88.845-000 — COCAL DO SUL/SC - CNPJ 95.778.056/0001-88
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a) Garantir a integridade, a autenticidade, confiabilidade e preservar a seguranca da informacao;

b) Agilizar a disponibilizagdo para consultas;

¢) Melhorar e aperfeigoar o arquivamento e a recuperagdo dos documentos;

d) Modernizar a Administracéo Publica e a gestdo documental do arquivo morto;

e) Modernizar a Administracdo Publica e a gestdo documental do acervo permanente e intermediario, promovendo maior eficiéncia e
transparéncia;

f) Assegurar a preservagdo de longo prazo dos documentos digitais, por meio do armazenamento estruturado de pacotes AIP em
ambiente de Repositorio Digital Confiavel, em conformidade com a legislagéo arquivistica vigente.

Com inicio da implantagdo do Processo Eletronico no Municipio, tem como propésito trazer mais agilidade, economicidade e
transparéncia em todas as fases do processo. Contudo, a implantac&o integral dos processos digitais ndo ocorre de forma imediata,
sendo necessaria a adogdo de uma estratégia gradual, por fases e setores, de modo a ndo comprometer a continuidade dos servigos
publicos sob responsabilidade do Municipio.

Portanto, o Municipio estando em fase de inicio e avango do processo € sabido que se possui um arquivo de documentos fisicos que
requer sua digitalizagdo e organizacéo para que néo se tenha perca das informagdes. Nesse contexto, considerando a existéncia de
expressivo volume de documentos em suporte fisico, faz-se necesséria a adogdo de servigos técnicos especializados para sua
organizacgao arquivistica, digitalizacéo e preservagdo, de forma a evitar a perda, por extravio ou a exteriorizagdo das informagdes.
Diante disto, a prestacéo de servi¢o acima mencionada é considerada importante quanto ao uso de software destinado a manutencao
dos registros dos processos administrativos, por meio de Repositério Digital Confidvel — RDC-Arq, eliminando a dependéncia de
sistemas meramente gerenciais assegurando a validade arquivistica e juridica dos documentos digitais.

A contratagdo deste servico, se justifica pela importancia dos registros eletrénicos de documentos como forma de preservacéo da
informacéo, sua gestdo e da sua consulta que podera ser realizada pelos diversos setores da Administracdo, recursos humanos,
contabilidade, licitagcdes, patrimdnio, compras, juridico e demais setores do Municipio, de forma a assegurar o direto a informacéo,
garantido pela Constituicdo Federal.

Cabe mencionar também, que a realizagdo do servigo proposto permitird maior seguran¢a ha guarda, tanto fisica quanto légica (meio
digital), de documentos e gestdo da informacao, além de auxiliar no trabalho dos departamentos envolvidos, tornando possivel a
recuperacao e a visualizagdo imediata do acervo documental. O sistema permitir4 a consulta, fornecendo agilidade na recuperacgdo
de informacao tdo sensivel & sociedade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO, CONSIDERANDO O CICLO DE VIDA DO OBJETO (Art. 6, inciso XXIII, alinea
“c” da Lei 14.133/2021)

E necesséria a contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de gestdo documental e arquivistica,
compreendendo a organizacao técnica de acervo, a digitalizacdo de documentos fisicos, a geracéo, armazenamento, preservagao e
acesso a documentos digitais por meio de Repositério Digital Confiavel -RDC-Arq, bem como a guarda fisica e a guarda digital dos
documentos, em conformidade com a legisla¢éo arquivista e normativa vigente. A solugdo devera estar estruturada, contemplando
0s processos de ingestdo, preservagdo, armazenamento, gestdo de dados, acesso e administragdo, com a utilizagéo de pacotes de
informacéo arquivistica, notadamente SIP (Submission Information Package, AIP (Archival Inormation Package) e DIP (Dissemination
Information Package), assegurando a preservagdo de longo prazo, a autenticidade e a integridade dos documentos digitais.

A contratacdo tem por objetivo atender as seguintes necessidades da Administragdo Publica:

a) Garantir a integridade, autenticidade e a seguranca da informacao;

b) Agilizar a disponibilizagdo de documentos para consulta;

C) Melhorar e aperfeicoar os processos de arquivamento, organizacao e recuperacao dos documentos;

d) Modernizar a Administragdo Publica e a gestdo documental do acervo fisico (“arquivo morto”);

e) Assegurar a preservacdo de documentos digitais com valor juridico, administrativo e probatério, nos termos de Decreto n°
10.278/2020 e das Resolugdes do CONARQ n° 50/2022 e n°® 51/2023.

A implementac&o integral dos processos em formato digital, demanda planejamento e execucéo gradual, por fases e setores, de
modo a ndo comprometer a continuidade e a eficiéncia dos servigos publicos sob responsabilidade do Municipio.

Nesse contexto, considerando que o Municipio se encontra em fase inicial e progressiva de implantagdo do processo eletrnico,
verifica-se a existéncia de significativo acervo de documentos em suporte fisico, o qual necessita de organizacdo técnica e
digitalizacéo, a fim de garantir a preservagao das informagdes, a continuidade administrativa e a mitigagéo de riscos de perda, extravio
ou deterioragdo documental.

Diante disso, a prestacdo dos servicos ora propostos mostra-se essencial para a manutencdo, gestdo e preservacdo dos registros
dos processos administrativos, por meio da utilizagdo de sistema informatizado de Repositério Digital Confiavel — RDC-Arg com
licenga de uso valida durante a vigéncia contratual, possibilitando o controle, a rastreabilidade e o acesso seguro as informacdes.

A contratacao justifica-se, ainda, pela relevancia dos registros eletrénicos como instrumento de preservagao da informacgéo, gestao
documental e ampliagcdo do acesso aos documentos pelos diversos setores da Administragao Publica Municipal, tais como recursos
humanos, contabilidade, licitagBes, patriménio, compras, juridico e demais areas, assegurando o direito de acesso a informagao,
garantido pela Constituicdo Federal.

Cabe destacar que a execugdo dos servicos propostos proporcionara maior seguranga na guarda dos documentos, tanto em meio
fisico quanto digital, além de contribuir para a melhoria dos fluxos de trabalho internos, permitindo a recuperagéo e a visualizagao
mais célere e eficiente do acervo documental. O Repositério Digital Confiavel — RDC-Arq, possibilitard consultas ageis e seguras,
atendendo as necessidades da Administracdo e da sociedade.

FUNDAMENTAGCAO LEGAL E NORMATIVA
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A execucdo dos servigos devera atender integralmente as seguintes leis e normativas:

Lei no 8.159/1991 (Lei de Arquivos): Esta é a lei que rege a politica nacional de arquivos publicos e privados no Brasil. Ela estabelece
os principios de gestéo documental, a prote¢do dos documentos de arquivo e a necessidade de preservacao.

Lei no 13.709/2018 (Lei Geral de Protecéo de Dados Pessoais): A LGPD é fundamental para a digitalizag¢&o, pois muitos documentos
contém dados pessoais. Ela impde regras sobre a coleta, armazenamento, tratamento e compartilhamento desses dados, garantindo
a privacidade e a seguranca das informacdes.

Decreto no 4.073/2002: Regulamenta a Lei de Arquivos e detalha a organizac¢éo e o funcionamento dos arquivos no Brasil, incluindo
a digitalizac@o de documentos como parte do processo de gestdo documental.

Decreto no 10.278/2020: a base que estabelece as regras para que um documento digitalizado tenha o mesmo valor legal de um
documento fisico. Ele garante a autenticidade, a integridade e a validade juridica do documento digital;

Decreto 12599/2025: altera o Decreto no 4.073, de 2002 e estabelece diretrizes para a gestéo, preservagdo e acesso a documentos
de arquivos, promovendo o funcionamento do Sistema Nacional de Arquivos (SINAR)

Resolugdo CONARQ no 31/2010: dispde sobre a adogdo das recomendagdes para Digitalizacdo de Documentos Arquivisticos
Permanente;

Resolu¢do CONARQ no 48/2021: O documento detalha os requisitos e normas para 0 processo, visando a gestéo e preservacao dos
documentos, além de garantir o acesso as informacdes;

Resolugdo CONARQ no 51/2023: estabelece as diretrizes para a implementagdo de Repositdrios Arquivisticos Digitais Confiaveis
(RDC-Arq) - Verséo 2. Especifica os metadados necessarios, os formatos de arquivo e os procedimentos de seguranca para garantir
a preservacao a longo prazo.

Resolucdo CONARQ no 54/2023: que estabelece diretrizes e regras para a aplicagdo da LGPD aos arquivos permanentes
custodiados por pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado;

Orientacéo Técnica no 3 do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ) - Cenério de uso do RDC-Arg em conjunto com um SIGAD;
Norma ISO 19005 (PDF/A): define um subconjunto do PDF para arquivamento de documentos eletrdnicos. Garante que o documento
digitalizado sera acessivel e renderizava no futuro, independentemente das tecnologias usadas na sua criagao.

Norma ISO 14721:2003 define o0 modelo de um Sistema de Informacéo de Arquivamento Aberto (OAIS), que serve como um modelo
de referéncia para a preservacdo e manutencdo de informacgédo digital a longo prazo, detalhando os componentes funcionais, as
interfaces e os pacotes de informag&o necessarios para um sistema de arquivamento digital confiavel.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (Art. 6, inciso XXIIl, alinea “d” da Lei 14.133/2021)

A CONTRATADA devera executar 0s servicos nos locais indicados pelo Municipio, mediante prévio agendamento, observando os
prazos, condicdes e especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia. A empresa contratada devera atender integralmente
aos requisitos técnicos, operacionais, arquivisticos e legais previstos neste Termo de Referéncia, bem como as normas técnicas e
legislacBes aplicaveis a execucéo do objeto, em especial o Decreto n° 10.278/2020 e as Resolu¢des no CONARQ N° 50/2022 E N°
51/2023, além das boas praticas nacionais e internacionais de preservagéo digital.

A instalacéo, configuracéo e disponibilizacdo dos equipamentos, sistemas e ambientes necessarios a execucdo dos servicos deverdo
ocorrer no prazo maximo de até 90 (noventa) dias corridos, contados a partir do recebimento da solicitacdo formal emitida pela
CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera, no minimo:

» Executar os servicos nas dependéncias designadas pelo Municipio ou em instalagbes préprias, quando aplicavel, devidamente
adequadas a natureza dos servigos;

« Disponibilizar Repositorio digital confidvel — RDC-Arq., integralmente em ambiente web, estruturado, contemplando os processos
de ingestdo, armazenamento, preservacdo, gestdo e acesso aos documentos digitais, com suporte a geragdo, manutencéo e
preservacdo de pacotes de informacéo arquivistica (SIP, AIP e DIP)

» Assegurar ambiente fisico e légico seguro para a execugdo dos servigos, incluindo medidas de seguranga patrimonial, controle
ambiental, monitoramento e prevencédo de sinistros, compativeis com as normas técnicas e legais vigentes;

» Atender aos requisitos técnicos e arquivisticos aplicaveis a preservacdo digital de longo prazo, observando as diretrizes
estabelecidas pelo CONARQ e os critérios de confiabilidade previstos na ISO 16363, no que couber.

« Disponibilizar equipe técnica qualificada e devidamente capacitada para a execucgao dos servigos contratados;

» cumprir integralmente a legislagao aplicavel, incluindo normas arquivisticas, de seguranga da informagao, trabalhistas, fiscais e de
protecdo de dados pessoais.

* Realizar a migracdo do sistema e dos dados existentes no prazo maximo de até 20 (vinte) dias corridos, contados a partir da
assinatura do contrato ou da emissdo da ordem de servigco (OS) ou instrumento equivalente, expedido pela CONTRATANTE,
autorizando o inicio da execucgéo contratual, garantindo a transferéncia integral dos dados, metadados, documentos digitais e demais
informacdes necessarias ao funcionamento do repositério digital confiavel, garantindo a transferéncia integral dos dados, metadados,
documentos digitais e demais informacdes necessérias ao funcionamento do repositério digital confiavel.

A migragdo devera ser executada de forma segura, integra e auditavel, assegurando a preservacéo da autenticidade, integridade,
confiabilidade, acessibilidade e rastreabilidade das informagdes, bem como a manutencéo da estrutura arquivistica e dos metadados
existentes, em conformidade com as diretrizes estabelecidas pelo Decreto n°® 10.278/2020, pelas Resolugdo CONARQ n° 50/2022 e
Resolugdo CONARQ n° 51/2023, bem como pelas boas préaticas de preservacgao digital e gestao arquivistica de documentos.
Durante o processo de migracéo, a CONTRATADA devera adotar procedimentos técnicos que evitem perda, alteracdo ou corrupgéo
de dados, garantindo a continuidade do acesso as informagdes e a compatibilidade com o Repositério Arquivistico Digital Confiavel
(RDC-Arq) a ser disponibilizado, conforme os requisitos arquivisticos e tecnoldgicos definidos neste Termo de Referéncia.

6. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (Art. 6, inciso XXIIl, alinea “e” da Lei 14.133/2021)
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6.1 Servico de Converséo Digital de Documentos (Digitaliza¢&o)

O servigo de converséo digital tem por objetivo a execucéo de todas as atividades necessarias a disponibilizagdo, preservacéo e
gestdo de documentos em formato digital, compreendendo, no minimo, as seguintes etapas:

O servigo de converséo digital de documentos tem por objetivo a execugdo de todos as atividades técnicas e arquivisticas necessarias
a producéo de documentos digitais auténticos, integros e confiaveis, aptos a preservagao de longo prazo e a gestao arquivistica em
Repositdrio Digital Confiavel — RDC-Arg, em conformidade com o decreto n° 10.278/2020, as resolu¢des de CONARQ n° 50/2022 e
n°® 51/2023 e modelo de referéncia OAIS (ISO 14721).

O servico compreendera, no minimo as seguintes etapas:

a) Preparacéo, higienizacao e, quando necessario, restauragdo dos documentos;

b) Digitalizagao dos documentos fisicos;

¢) Controle de qualidade individual das imagens digitalizadas;

d) Indexacéo dos documentos, com até 05 (cinco) campos minimos;

e) Conferéncia dos dados indexados, mediante apresentacéo de relatdrio a ser analisado;

f) Geracéo dos pacotes de submissao (SIP) e posterior consolidacéo dos pacotes de preservacgédo (AIP), com aplicagdo de metadados;
g) Importacéo e disponibilizacdo do acesso virtual aos documentos na plataforma online;

h) Atendimento a solicita¢gdes de acesso fisico aos documentos;

i) Devolucéo dos documentos fisicos a sua guarda definitiva;

j) Ingestdo, armazenamento e disponibiliza¢éo controlada dos documentos digitais no Repositério Digital Confiavel — RDC-Arg, com
acesso por meio de plataforma online.

6.1.1 Diretrizes Gerais da Digitalizacdo

O processo de digitalizagdo devera resultar na captura fiel das imagens dos documentos fisicos, observando padrdes de qualidade,
resolucéo e compressao definidos pela CONTRATANTE, os quais poderdo ser ajustados mediante acordo entre as partes, desde
gue respeitada a legislacéo vigente.

A digitalizacdo devera observar, especialmente, os requisitos do Decreto n° 10.278/2020, de modo a garantir que os documentos
digitais produzidos possuam valor juridico, probatério e administrativo, quando aplicavel.

A CONTRATADA devera ser capaz de processar documentos nos formatos A0, Al, A2, A3, A4, Carta e Oficio, em diferentes
gramaturas.

Os documentos estardo disponiveis nas dependéncias indicadas pela CONTRATANTE, devendo estes ser retirados sem custo
adicional para execucdo dos servicos, as expensas da CONTRATADA, que se responsabilizara integralmente pela guarda,
integridade e preservacéo dos documentos durante a execugéo contratual, devendo disponibilizar os documentos solicitados pela
CONTRATANTE em até 02 (duas) horas.

O Municipio possui documentagao arquivada (“arquivo morto”), que sera objeto dos servigos contratados. Os documentos citados se
encontram no seguinte enderego: Rua Stéfano Galatto, 140 - Bairro Guanabara, Municipio de Cocal do Sul/SC.

6.1.2 Requisitos Técnicos da Digitalizacdo A digitalizacao devera atender a legislagéo vigente e aos seguintes requisitos minimos:

a) Documentos classificados para digitalizagdo manual deveréo ser processados em scanner de mesa;

b) Documentos encadernados de forma flexivel poderédo ser digitalizados em scanner de mesa;

¢) Os demais documentos poderéo ser digitalizados em scanner de mesa ou de alimentagéo automatica, a critério da CONTRATADA;
d) Os documentos deverdo ser submetidos a apenas uma passagem pelo equipamento de digitalizacdo, salvo em casos de
redigitalizar&o por defeito de captura;

e) As imagens digitalizadas deverdo ser fiéis aos documentos originais, sem alteragdo de layout, fontes, tamanhos, formatacgées,
graficos ou imagens;

f) A conferéncia das informagdes indexadas sera de responsabilidade da CONTRATADA,;

g) O processo de digitalizacéo devera ocorrer em trés fases: preparacao, digitalizacéo e indexacao;

h) Coloragéo: preto e branco (bitonal), escala de cinza ou colorida, conforme o documento;

i) Resolucéo minima de captura: 300 DPI, podendo ser superior conforme a natureza do documento;

j) Utilizac&o de scanners de produgéo compativeis com documentos até A3, com alimentacéo automatica (ADF), digitalizacéo frente
e verso, capacidade minima compativel com o volume contratado e resolugéo minima de 300 DPI;

k) Formato do arquivo de imagem: PDF/A,;

I) Controle do tamanho médio dos arquivos, com comunicagao prévia a CONTRATANTE quando houver excecgdes;

m) Execucao obrigatéria de controle de qualidade das imagens geradas, com redigitalizardo quando necessario;

n) Manutengdo da sequéncia e integridade dos documentos digitalizados;

0) Eliminagao automatica de imperfeicGes em, no minimo, 90% das imagens;

p) Geracéo de relatorios técnicos para analise de Acompanhamento da Execugdo do Contrato.

6.2. Indexagdo dos Documentos

A indexacéo devera observar a legislacéo vigente e os padrfes definidos pela CONTRATANTE, permitindo ajustes ou criacdo de
novos campos conforme a necessidade administrativa.

Cada documento devera conter, no minimo, 05 (cinco) campos de indexacéo, além de OCR para busca textual completa. A solucéo
utilizada devera permitir controle de acesso, geracéo de relatrios gerenciais, validacdo de dados, leitura de cédigos de barras e
definicdo de zonas de separagéo e identificagdo documental.

6.3. Importagéo dos Documentos Digitais no RDC-Arqg A CONTRATADA sera responsavel pela ingestdo dos documentos digitais no
Repositério Digital Confiavel — RDC-Arg, no prazo maximo de 16 (dezesseis) horas Uteis apds a conclusédo da digitalizagdo e do
controle de qualidade, salvo ajuste formal com a CONTRATANTE. A ingestao devera ocorrer por meio da geragéo e submissao dos
pacotes de submisséo (SIP), contendo os documentos digitais e seus metadados arquivisticos, técnicos e de preservagéo, em
conformidade com o Decreto n° 10.278/2020 e as Resolugdes do CONARQ n°50/2022 e n° 51/2023 Concluida a ingestdo, a
CONTRATADA devera comunicar formalmente a CONTRATANTE e disponibilizar relatério técnico do lote para validagdo. Apds a
aprovacdo, os documentos serdo consolidados no ambiente definitivo de RDC Arg, com a geragdo e manutengdo dos pacotes de
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preservacado (AIP). O processo devera assegurar logs de auditoria, rastreabilidade das operag6es, verificacdo de integridade dos
documentos digitais e plano de contingencia para indisponibilidades, garantindo a continuidade do servico e a seguranca da
informacao.

6.4. Preparacéo, Higienizacdo e Restauragdo dos Documentos

Todos os documentos destinados a digitalizacdo e/ou microfimagem deverdo passar por procedimentos técnicos arquivisticos,
incluindo retirada de grampos, higienizacéo, planificacéo, identificagdo, analise de conservagéo e, quando necessario, restauragao
mediante autorizacdo da CONTRATANTE.

6.5. Servico de Organizacdo Documental

O servigo visa a identificacéo, classificacéo, aplicagdo da tabela de temporalidade, acondicionamento, etiquetagem e criacéo de base
de dados, utilizando mao de obra qualificada, EPIs e materiais fornecidos pela CONTRATADA, com emissdo mensal de relatérios e
planilhas de medicéo.

6.6. Servico de Guarda de Documentos A CONTRATADA sera responsavel pela guarda fisica dos documentos, implantagdo do
acervo, controle informatizado, movimentagao, relatérios mensais, devolugdo ao final do contrato e manutencéo das condi¢bes
adequadas de preservacdo, seguranga e acesso, conforme requisitos técnicos e normativos. As instalacdes deverdo atender
integralmente as normas de seguranca, prevencdo de incéndio, controle ambiental, vigilancia, seguro patrimonial, plano de
contingéncia e demais exigéncias técnicas previstas neste Termo de Referéncia.

6.7. Repositorio Digital Confiavel — RDC-Arq

A CONTRATADA devera disponibilizar Repositorio Digital Confiavel — RDC-Arqg, acessivel em ambiente web, destinado ao
armazenamento, preservagao de longo prazo, gestao e acesso aos documentos digitais, Decreto no 10.278/2020 e as Resolugdes
do CONARQ no 50/2022 e no 51/2023.

O RDC-Arq devera disponibilizar, no minimo, funcionalidades de pesquisa, visualizacdo, impresséo controlada, controle de acesso
por perfis de usuarios, rastreabilidade e registros de auditoria, verificacdo de integridade, criptografia, backup periddico, autenticagao
segura, compatibilidade multiplataforma e recursos administrativos necessarios a gestao do acervo digital preservado.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR (Art. 6, inciso XXIIl, alinea “h” da Lei 14.133/2021)
O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, com adocéo do critério de julgamento pelo Menor Preco Global.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGCAO, ACOMPANHADA DO PRECO UNITARIO REFERENCIAL (Art. 6, inciso XXIII,
alinea “i” da Lei 14.133/2021)

Valor VALOR

ITEM DESCRICAO QTDE UND Unitario TOTAL

Digitalizagdo A4 e A3, indexacdo e terceirizacdo de
documentos  textuais, incluindo  metadados, | 3.153.000
armazenamento e disponibilizacdo em repositorio | Estimada
digital confiavel (RDC-Arq).
Digitalizacdo A2, Al e AO, indexacao e terceirizagdo
5 de documentos te)gtuaisz __incll{indo metade_ld'o_s, 2:020 PLANTA R$ 4,24 R$ 8.562.80
armazenamento e disponibilizacdo em repositorio | Estimada
digital confiavel (RDC-ArQq).
Guarda Documental em Ambiente Especializado
Prestagcdo de servicos de guarda, custodia e
armazenamento de documentos fisicos
acondicionados em caixas-arquivo, em ambiente
especializado  disponibilizado pela contratada,
contemplando  infraestrutura  adequada  para
preservagdo documental, controle de acesso,
monitoramento, prote¢do contra incéndio, umidade,
pragas e demais agentes de deteriora¢&o, incluindo a 4.300
responsabilidade pela integridade, conservacéo,| Estimada
localizagdo e disponibilizagdo dos documentos
guando solicitados pela contratante.
Unidade de Medida: Caixa/més.
Observacgéo: A contratagao tera vigéncia anual, sendo
a remuneracéo apurada mensalmente conforme a
quantidade de caixas efetivamente armazenadas,
aplicando-se o valor unitario de referéncia de R$ 1,10
(um real e dez centavos) por caixa/més.

FOLHA R$ 0,27 R$ 851.310,00

UNICO

LOTE

R$ 1,10x12=
CAIXA R$ 56.760,00
R$ 13,20
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Locacao de sistema de preservacgao digital (RDC-Arq)
Plataforma RDC-Arq - Server SaaS para até 100
4 | usuérios e 10 Gbytes de imagens novas/més (1 Admin 12 MES R$ 3.897,05 R$ 46.764,60
Master, 2 Admin, 97 comum) - 1000 Mbits/s- Migrag&o
e Processamento de documentos digitais.

TOTAL R$ 983.397,40

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

9.1. Proporcionar todas as condi¢des para que a CONTRATADA possa desempenhar os servigos de acordo com as determinacfes
do contrato e deste termo de referéncia.

9.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacSes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com as clausulas contratuais e os
termos de sua proposta.

9.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da execugao dos servicos, fixando prazo
de 24 (vinte e quatro) horas para a sua correcao.

9.4. Efetuar os pagamentos pelos servigos executados e obriga¢cfes devidas, obedecendo as condi¢8es estabelecidas no instrumento
contratual que sera celebrado entre as partes em consonancia com este termo de referéncia.

9.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA, todas as condi¢8es de habilitagdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

9.6. Informar & CONTRATADA sobre quaisquer altera¢des de horérios e rotinas de servico.

9.7. Executar a fiscaliza¢&o dos servigos por funcionario(s) especificamente designado(s). 26

9.8. Exigir da CONTRATADA, quando aplicavel, os laudos técnicos e documentos previstos na legislacéo previdenciaria em vigor
(LTCAT, PCMSO, PGR, PPRA e PCMAT).

9.9. Gestor do Contrato

O Gestor do Contrato sera o responsavel pelo acompanhamento e pela gestdo administrativa da execugédo contratual, atuando como
representante da Administragao junto a contratada.

9.10. Fiscal do Contrato

O Fiscal do Contrato sera o responsavel pela fiscalizagdo técnica e operacional da execuc¢ao do contrato.

10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATADO

10.1. Zelar pelo cumprimento das boas praticas sanitarias, normas de seguranca, saide ocupacional e demais disposi¢fes instituidas
pelos 6rgéos reguladores e pela legislagdo vigente.

10.2. Recolher o Imposto Sobre Servigcos de Qualquer Natureza (ISSQN) no Municipio, quando aplicavel, conforme legislacéo
tributaria municipal e local da efetiva prestacéo dos servigos.

10.3. Fornecer e manter atualizadas as Certid6es de Responsabilidade Técnica do profissional responsavel, titular e, quando houver,
substituto, sempre que exigido pela legislagcdo ou pelo Contratante.

10.4. A inadimpléncia da CONTRATADA quanto aos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais ndo transfere a
CONTRATANTE qualquer responsabilidade, em conformidade com a legislac&o vigente.

10.5. Comprovar, quando solicitado, o cumprimento das obrigacdes previstas neste Termo de Referéncia, mediante apresentagao da
documentacéo pertinente, podendo ser exigida juntamente com a nota fiscal ou fatura.

10.6. Assumir integral responsabilidade técnica pela execugdo dos servigos contratados e pela qualidade dos materiais, equipamentos
e insumos utilizados.

10.7. Submeter previamente a apreciacdo do CONTRATANTE qualquer necessidade de alteragdo ou complementacao nas rotinas
de execucgdo dos servicos.

10.8. Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE a ocorréncia de qualquer irregularidade, impedimento ou dificuldade que possa
comprometer a execugdo dos servicos.

10.9. Atender as solicitagdes de fiscalizagdo interna e externa, prestando esclarecimentos e apresentando a documentagdo exigida
pelos 6rgédos competentes, tais como Fisco Municipal, Estadual e Federal, Tribunal de Contas e demais 6rgéos de controle.

10.10. Executar os servigos por meio de profissionais devidamente habilitados, capacitados e qualificados, em conformidade com as
exigéncias técnicas do objeto contratado.

10.11. Prestar os servi¢cos em estrita observancia a legislacéo vigente, as normas técnicas aplicaveis e as disposi¢cdes deste Termo
de Referéncia.

10.12. Manter, durante toda a vigéncia contratual, as condi¢@es de habilitacéo e qualificacéo exigidas no processo de contratacao.
10.13. Facilitar a fiscalizagao do Contratante, disponibilizando informacgdes, documentos e acesso necessarios a verificagao da correta
execucao dos servicos.

10.14. Manter preposto formalmente designado para representa-la administrativamente durante a execugdo do contrato, quando
exigido, com poderes para tratar de assuntos operacionais, administrativos e financeiros.

10.15. Garantir que o preposto possua conhecimento suficiente para prestar esclarecimentos relativos a execugdo dos servigos e a
documentacao fiscal apresentada.

10.16. Executar os servigcos com pessoal proprio ou regularmente contratado, devidamente treinado e qualificado para o desempenho
das atividades.

10.17. Corrigir, reparar, substituir ou refazer, as suas expensas, no todo ou em parte, 0s servicos em que se verificarem vicios, defeitos
ou incorre¢Bes decorrentes da execucdo ou dos materiais empregados, respondendo ainda por danos causados a terceiros, nos
termos da legislagao aplicavel.
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10.18. Assumir integral responsabilidade pelas obrigagdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e demais encargos decorrentes da
contratacéo de seus empregados ou prepostos.

10.19. Responsabilizar-se por quaisquer acidentes, danos ou prejuizos causados a CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes da
execucao dos servicos, por agdo ou omissdo de seus empregados ou representantes.

10.20. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas necessarias a execucdo dos servicos contratados, salvo aquelas
expressamente previstas como de responsabilidade da CONTRATANTE.

10.21. Responder por eventuais danos aos equipamentos, ferramentas e materiais utilizados na execugéo dos servigos, ndo cabendo
ressarcimento por parte da CONTRATANTE, salvo disposi¢ao contratual em contrario.

10.22. Manter organizados e limpos os locais onde os servigos forem executados, observando as normas de seguranca e higiene.
10.23. Apresentar, quando aplicavel e exigido pela legislacéo, os laudos técnicos e documentos de salde e seguranca do trabalho,
tais como LTCAT, PCMSO, PGR, PPRA e PCMAT, ou outros que venham a substitui-los.

11. DAS DISPOSICOES ESPECIAIS (LEI GERAL DE PROTECAO DE DADOS PESSOAIS - LGPD)
A contratada devera observar integralmente a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), responsabilizando-se por eventuais incidentes de
seguranca decorrentes de sua atuacgao.

12. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO OPERADOR:

12.1. Dar conhecimento ao CONTRATANTE (CONTROLADOR) das suas “Politicas Internas” relacionadas a LGPD, tais como a
“Politica de Seguranga” e de “Privacidade dos Dados Pessoais”;

12.2. Designar, formalmente um profissional designado e instituido em tempo integral, para figurar como ponto focal, junto ao
CONTRATANTE (CONTROLADOR) responsavel pela gestéo e acompanhamento da aplicagcdo da LGPD atuagéo.

12.3. Auxiliar o CONTRATANTE (CONTROLADOR) no atendimento das requisigdes realizadas por titulares de dados, visando ao
cumprimento da LGPD quando formalmente demandado;

12.4. Notificar, por e-mail, 0 CONTRATANTE (CONTROLADOR) no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, no caso de
cumprimento de obrigagao legal, quando for o destinatario de ordem judicial ou comunicagé&o oficial que determine o fornecimento ou
divulgacdo de informagdes pessoais oportunizando a adogdo, em tempo hébil de medidas legais para impedir ou mitigar os efeitos
decorrentes da divulgacédo dos dados pessoais relacionados a esta requisi¢éo ou objetos desta.

13. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DO CONTROLADOR:

13.1. Prestar toda e qualquer informagao necessaria, respondendo pela veracidade desta, ao cumprimento das obriga¢cbes pelo
CONTRATADO (OPERADOR), estabelecidos na LGPD e de- mais politicas internas de privacidade adotadas pelas partes
relacionadas aos dados pessoais, desde que compativeis com Lei;

13.2. Designar, formalmente um profissional designado e instituido em tempo integral, para figurar como ponto focal responsavel,
junto a0 CONTRATADO (OPERADOR), pela gestao e acompanha- mento da aplicacdo da LGPD, apontando, formalmente a forma
de contato;

13.3. Utilizar medidas técnicas adequadas (ex: Firewall, Antivirus, etc) para prevencao de incidentes de seguranca e protegéo contra
vulnerabilidades de softwares de modo que estas ndo comprometam a segurancga e privacidade dos dados pessoais e/ou o ambiente
do CONTRATADO (OPERADOR);

13.4. Notificar o CONTRATADO (OPERADOR) qualquer incidente que possa comprometer a protecdo de dados pessoais objeto
deste instrumento;

13.5. Respeitar procedimentos e normas de seguranga descritos na “Politica de Seguranga” e “Politica de Privacidade de Dados
Pessoais” do CONTRATADO (OPERADOR) ao utilizar o ambiente deste como plataforma digital;

13.6. Cabe ao contratante obter a autoriza¢do dos acessos as fontes de dados que forem consumidos pela plataforma.

14. DO TRATAMENTO DOS DADOS PESSOAIS EM CASO DE EXPIRACAO DA VIGENCIA CONTRATUAL E DEMAIS
DISPOSICOES:

14.1. O CONTRATANTE (CONTROLADOR) esta ciente que, no caso de término da vigéncia contratual, sem posterior
recontratacédo/renovacéo, 0 CONTRATADO (OPERADOR) eliminara os da- dos pessoais resultantes deste contrato das suas bases
de dados resultantes deste contrato, nos termos da LGPD;

14.2. No caso de pedido expresso do CONTRATANTE (OPERADOR), por escrito, feito no prazo de até 30 dias do término do vinculo
contratual e obrigacional, o CONTRATADO (OPERADOR) mantera e/ou disponibilizara, a seu critério, arquivo dos dados pessoais
compartilhados.

15. DA SUBCONTRATACAO (Art. 122, § 2° da Lei 14.133/2021)

15.1. Fica vedada a subcontratacéo total do objeto.

15.2. Sera admitida a subcontratacéo parcial exclusivamente para fins de disponibilizacéo da plataforma tecnoldgica (RDC-Arq), desde
que:

| — A CONTRATADA permanecga como responsavel integral pela execugéo dos servigos;

Il — A CONTRATADA seja a Unica responsavel perante a Administragéo por todos 0s servigos contratados;

Il — ndo haja transferéncia da responsabilidade técnica, operacional ou contratual;

IV — a solugdo atenda integralmente aos requisitos deste Termo de Referéncia.

15.3. A subcontratacdo nédo exime a CONTRATADA das obrigagdes contratuais, legais e técnicas assumidas.

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA (Art. 6, inciso XXIII, alinea “j” da Lei 14.133/2021)
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16.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orcamento Gerall
do Municipio, observadas as disposi¢fes da Lei n° 4.320/1964, da Lei de Diretrizes Or¢gamentarias vigente e da Lei Orgcamentaria
Anual.

16.1.1 A contratacdo sera atendida pelas dotagdes orgamentérias constantes na LDO e LOA de 2026, das suas respectivas unidades
orcamentarias.

17. PRAZO DE EXECUGAO E PRAZO DE VIGENCIA
17.1 O prazo de vigéncia do contrato € de 12 (doze) meses consecutivos e ininterruptos, contados a partir da data da assinatura do
Termo de Contrato, podendo ser prorrogado até no limite da Lei 14.133/2021.

18. DO REEQUILIBRIO ECONOMICO-FINANCEIRO.

Os precos registrados na licitagdo serdo reajustados anualmente, observando um intervalo minimo de 12 meses, contados da data
do orcamento estimado para a contrata¢&o ou do Ultimo reajuste concedido.

O indice a ser utilizado para reajuste € INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, sendo que sua aplicagdo dependera de
pedido formal da parte contratada, e sera concedido mediante decisdo administrativa.

19. DOS NIVEIS MINIMOS DE SERVICO (SLA)

19.1. A CONTRATADA deveré garantir a disponibilidade, desempenho, segurancga, integridade e continuidade operacional do
sistema de Repositorio Arquivistico Digital Confiavel — RDC-Arq e dos servigos correlatos disponibilizados & CONTRATANTE
durante toda a vigéncia contratual.

19.2. O sistema devera possuir disponibilidade minima mensal de 99,5% (noventa e nove virgula cinco por cento),
desconsiderados os periodos de manutengdo programada previamente comunicados a CONTRATANTE com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas.

19.3. As manuten¢Bes programadas deverdo ocorrer preferencialmente fora do horario normal de expediente da Administra¢@o
Municipal.

19.4. A CONTRATADA devera manter infraestrutura tecnoldgica, mecanismos de redundancia, monitoramento e contingéncia
suficientes para garantir a continuidade da prestacéo dos servigos e a preservacgdo da integridade dos documentos e metadados
armazenados.

19.5. Para fins de continuidade operacional e recuperagdo de desastres, deverdo ser observados 0s seguintes parametros
minimos:

| — RPO (Recovery Point Objective) maximo de 24 (vinte e quatro) horas;

Il - RTO (Recovery Time Objective) maximo de 8 (oito) horas.

19.6. Os dados armazenados deverdo ser submetidos a rotinas automéaticas de backup, observando-se os seguintes requisitos
minimos:

| — realizagdo de backup incremental diario;

Il — realizagcdo de backup completo semanal;

Il — retengcdo minima dos backups por 30 (trinta) dias;

IV — armazenamento dos backups em ambiente distinto daquele utilizado para a operagéo principal do sistema.

19.7. Os chamados técnicos deverdo observar os seguintes prazos maximos de atendimento e solugao:

- R Inicio do ~
Criticidade Definicdo Atendimento Solugéo ou Contorno
Alta Sistema indisponivel ou impossibilidade de acesso aos documentos Até 2 (duas) horas Até 8 (ito) horas

digitais

Falhas que comprometam parcialmente funcionalidades essenciais
do sistema

Até 24 (vinte e quatro)

Média Até 4 (quatro) horas horas

Duvidas operacionais, ajustes ou falhas sem impacto significativo na

Baixa =
operagdo

Até 1 (um) dia util Até 5 (cinco) dias Uteis

19.8. A CONTRATADA devera manter registro eletrdnico dos incidentes, indisponibilidades, manutencdes realizadas e
atendimentos prestados, disponibilizando relatério a fiscalizagdo contratual sempre que solicitado.

19.9. Qualquer incidente de seguranca da informacao que possa comprometer a confidencialidade, integridade ou disponibilidade
dos documentos ou dados armazenados devera ser comunicado formalmente 8 CONTRATANTE no prazo maximo de 24 (vinte
e quatro) horas ap6s sua identificagdo, acompanhado das medidas corretivas adotadas.

19.10. O descumprimento reiterado dos niveis minimos de servigo estabelecidos neste item podera caracterizar inexecugéo
contratual, sujeitando a CONTRATADA as penalidades previstas no contrato, no edital e na Lei Federal n® 14.133/2021.

19.11. O sistema devera manter trilhas de auditoria (logs) de acesso, movimentagéo, consulta, inclusdo, alteracédo e exclusao de
documentos e metadados, preservando a rastreabilidade das operagdes realizadas pelos usuarios autorizados.

19.12. A solugéo disponibilizada devera observar os principios e requisitos de preservagao digital previstos nas Resolugdes do
CONARQ, no modelo OAIS (ISO 14721) e demais normas aplicaveis a gestdo e preservacdo de documentos arquivisticos
digitais.
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ANEXO Il - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITACAO
"M O D E L O

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ
ENDERECO
DECLARAGCAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO DA HABILITAGAO

Parafins de participacéo no Edital de Pregé&o Eletronico n° 32/PMCS/2026, declaramos para todos
os fins de direito, que a nossa empresa nao foi declarada inidébnea e nem esta suspensa em nenhum 6rgéo

publico, Federal, Estadual ou Municipal, nos termos da Lei Federal N° 14.133/2021.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracao.

, de de 2026.

Carimbo da empresa e/ou identificacéo grafica e assinatura devidamente identificada do
representante legal da empresa licitante.
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ANEXO IV- DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA
CONSTITUICAO FEDERAL

"M O D E L O

RAZAO SOCIAL DA EMPRESA
CNPJ
ENDERECO

DECLARACAO DECUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO INCISO XXXIIl DO ART. 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL
DE 1988.

Para fins de participagéo, no Edital de Pregé&o Eletronico N° 32/PMCS/2026, em cumprimento com o
que determina o Art. 68, inciso VI, da Lei 14.133/2021, declaramos para todos os fins de direito, que a nossa empresa
nao possui empregados menores de dezoito anos em jornada noturna, ou em locais insalubres ou perigosos; nao
possui em seus quadros empregados menores de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir dos

quatorze anos.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente declaracéo.

, de de 2026.

Carimbo da empresa e/ou identificacdo grafica e assinatura devidamente identificada do
representante legal da empresa proponente.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

DECLARACAO

(Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacao)

Prezados Senhores,

Empresa: , inscrito no
CGC/CNPJ n° por intermédio de seu representante legal o(a)
Sr(a) , portador(a) da Carteira de Identidade n°

e do CPF n° , DECLARA, para fins do disposto no

item 5.1 do Capitulo V do Edital de Pregéo Eletrénico N° 32/PMCS/2026, que Atende Plenamente aos Requisitos de

Habilitacdo, conforme exigido na Lei Federal n® 14.133/2021.

Datado aos dias de de 2026.

Assinatura, Nome, Cargo e Func¢ao
(Proprietario, Sécio ou Representante Legal da Empresa)
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ANEXO VI - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

PROPOSTA DE PRECOS

Apresentamos e submetemos a apreciagdo de Vossas Senhorias nossa proposta de pregos, acatando todas as estipulagdes
consignadas no edital de licitacdo Pregéo Eletrénico n° 32/PMCS/2026 e seus anexos, conforme abaixo:

DADOS DA EMPRESA

Razao Social:

CNPJ:

Endereco:

CIDADE: Bairro:
Estado: CEP:

Fone: Fax:

E-Mail: Contato:
DADOS BANCARIOS

Banco: Conta corrente:
Cidade:

Titular da Conta Corrente: CNPJ:

RESPONSAVEL PELA ASSINATURA DO CONTRATO/INSTRUMENTO EQUIVALENTE
Nome:

Estado Civil:
Nacionalidade:
CPF: RG:
Cargo: Telefone:
N° Especificacdo do material/servico Fabricante/ | Quant. | UNID | P. unitério | Preco total
item Marca/ R$ R$
Modelo
01 (Descri¢do do material/servico ofertado)
02
Valor Global Total:........ccueerriniencee e R$ XXXXXX (OOXRIIHHKRIIHKHKRIXIKKIIIHKKIXIKHXKIIKKRKIIKKKIIHXKKXXKX)

Complementacéo:
1) Nos pregos propostos ja estdo incluidas todas as despesas com frete/transporte, seguro, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,

previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, deslocamentos de pessoal, materiais e equipamentos necessarios para fornecimento / entrega e
instalacdo do equipamento, garantia e quaisquer outros que incidam ou venham a incidir sobre o objeto contratado.

VALIDADE DA PROPOSTA: (no minimo, 60 (sessenta) dias, contados da data-limite para a entrega das propostas).

LOCAL e DATA:

NOME - CPF E ASSINATURA DO
REPRESENTANTE DA EMPRESA
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ANEXO VIl - MATRIZ DE RISCO
1. OBJETIVO

Nos termos do art. 22 da Lei Federal n°® 14.133/2021, os riscos decorrentes da execucdo contratual serdo alocados
conforme a tabela abaixo:

2. MATRIZ DE RISCOS

| Risco | Responsavel |
[Documentos entregues ao contratado em estado precério de conservagio [Contratante |
lInformagdes incorretas sobre volume documental [Contratante |
Atraso na disponibilizag&o dos lotes documentais [Contratante |
/Aumento extraordinério do acervo além do quantitativo estimado [Contratante |
[Extravio documental durante transporte [Contratada |
Danos fisicos aos documentos sob guarda [Contratada |
lIncéndio, alagamento ou sinistro no local de armazenamento |[Contratada |
[Furto ou roubo do acervo custodiado [Contratada |
Falhas na digitalizagdo ou OCR [Contratada |
Perda de arquivos digitais [Contratada |
Falhas de backup e recuperagio [Contratada |
'\Vazamento de dados pessoais ou sigilosos [Contratada |
|Ataques cibernéticos decorrentes de falhas de protegio |Contratada |
lIndisponibilidade do RDC-Arq por falha operacional [Contratada |
Alteragbes legislativas supervenientes |Compartilhado|
\Determina(;(”)es dos 6rgéos de controle que alterem substancialmente o escopoHCompartiIhado\
Caso fortuito e forga maior |Compartilhado|

3. DISPOSICOES FINAIS
3.1. Os riscos aqui identificados ndo excluem outros que possam surgir durante a execugao contratual.
3.2. A alocacéo de riscos observara o principio da eficiéncia e da melhor gestao contratual.

3.3. A presente matriz integra o edital e o termo de referéncia para todos os efeitos legais.
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